
La Communauté de Communes de Sézanne Sud-Ouest 

Marnais recrute un agent d’exécution comptable  

 

Catégorie C  

Contractuel temps non complet 17 h 30 hebdomadaire 

CCSSOM 62 communes 21 500 habitants  
Marne à 1h de Paris 
Collectivité née en 2017 de la fusion de trois communautés de communes  
 
Sous l’autorité du Président, vous interviendrez en qualité d’agent d’exécution 
comptable au sein de la Direction des moyens financiers. 
Rejoindre notre équipe, c'est contribuer à la vie de notre collectivité et au bon 
fonctionnement du service public grâce à votre expertise et votre professionnalisme. 
 
 
Missions : 
 

Assurer : 
- le traitement comptable des dépenses et recettes courantes, 
- la relation avec les usagers, fournisseurs ou services utilisateurs 

 
Formation :  

• Diplôme comptabilité 

Savoir , savoir-faire et savoir-être : 
 

Savoir : 
 
- Maitriser les procédures comptables, administratives et financières 
- Utiliser les progiciels de gestion – Berger Levrault 
- Maitriser Excel 
-  
 
Savoir-faire : 
 
-    Etablir, gérer et vérifier les pièces comptables (engagements, factures, mandats et   
     titres, frais de déplacement, documents du marché, certificats administratifs,  
     justificatifs divers : pièces d'identité, RIB...) 
- Assurer un suivi et échanger avec les services de la trésorerie 
- Connaitre les règles et les délais 
- Traiter les dossiers et saisir des documents 
 
 

 



Savoir-être : 
 
- Travailler, partager et échanger avec l’équipe sur l’activité 
- Etre discret et respecter la confidentialité des informations 
- Rendre compte de son activité à sa hiérarchie.  
- Rechercher des solutions aux difficultés récurrentes de son activité 

 
 

 
Conditions et contraintes d'exercice : 

• Horaires réguliers  
• Bureau partagé 

 
Contrat 17 h 30 semaine 
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + cnas 
 
Poste à pourvoir immédiatement 
Les locaux sont basés à Anglure, promenade de l’Aube 
 
Les candidatures sont à transmettre uniquement par voie dématérialisée à l’attention de 
Monsieur le Président de la CCSSOM au courriel suivant : coillard.a@ccssom.fr 
 
 
  
-  
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